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2. Una vez dentro en la parte izquierda, seleccionar la opcidn EGRESO asi como Titulo y cédula

profesional.
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3. Después seleccionar Registro
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> Constancias

¥ Titulo y cédula profesional

*  Registro
= Reposicion de cédula

profesional

4, Revise las instrucciones del procedimiento y de clic en el boton deCONTINUAR al final de las
mismas
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Inscripcién v reinscripcion strucciones para el & de cédula profe

1. Verifique que su titulo profesional, diploma de especialidad o grado no se encuentre registrado en la Direccién General de Profesiones (DGP). Esto puede
o social comprobarse al no poder realizar la solicitud de cédula profesional en la DGP.

Referencias de pago

2 Bn caso de que no se encuentre dado de alta, deberd expedirse y registrarse el documento electronico. para lo cual se le solicitard que actualice sus datos de contacto

R ¢ ingrese algunos de los datos contenidos en el titulo, diploma o grado, para verificar la informacion. Para esto deberd dar clic en el botén inferior que dice
T Al ase s o "Continuar”
*  Registra
e Reposicion de cédula 3. Debera enviar al correo egresodce@uaemex.mx los d original dos en un solo archivo PDF, todos en orientacién vertical y lo mas
profesional legible posible. Indique en el asunto del correo el folic de seguimiento asignado por el sistema.
Calificaciones 4. Una vez confirmados los datos, se requieren aproximadamente 15 dias habiles para la expedicién v registro del documento en formato electrénico. Puede consultar

el estado de la solicitud en cualquier momento a través de este portal de alumnos. sin embargo se le hard llegar un correo electrénico cuando el documento se
encuentre regisirado en la DGP para continuar el tramite de expedicion de cédula profesional en linea.

IMPORTANTE: S1no cuenta con su firma electronica debera solicitarla de inmediato ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), dicha firma sera utilizada
para tramitar su cédula profesional en la pagina oficial de la Direccidn General de Profesiones.
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5. Llenar los datos que indica el sistema, y dar clic en el botén actualizar, al final de la
pagina.

0JO: si el titulo profesional esta en proceso, el nombre que coloques (con o sin acentos) sera
impreso en el documento una vezautorizado en la Direcciéon General de Profesiones.
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gienvenido [Nombre del alumno]
Validacién de datos

>  Trayectorias académicas

= E=

Antes de iniciar el tramite dedique unos minutos a completar la siguiente informacién
. Anlisis por ciclo delze'(:le estar correctamer!tg escrita, ya que estos datos se ocuparan para la
emision de documentos oficiales

Inscripdién y reinscripdén

Recuerde que los campos nombre, apellido paterno y apellido materno deben tener
Referendias de pago mayusculas, mindsculas y acentos

Verifique que la siguiente informacién sea correcta, si algin dato ests erréneo, acuda al

departamento de control escolar de su espacio acad

»  Constancias Norabra
completo| JUAN PEREZ GONZALEZ
¥ Tramite de cédula profesional e

echa de

*  Reposicion nacimiento  12/08/1992

Género A LINQ

Los primeros tres campos deben llenarse con mayiéisculas, mingsculas y acentos l @
Nombre(s) [ jap |

. Actualizacién de datos

>  Herramientas

> Calificaciones

;g?‘e'iﬁg [ Pérez ]

Apellido 4
Apellido | [ Gonzélez ]

Revisar que la clave
CURP | | PEG]920812HMCRNS07 | ==>- CURP se‘; carocta

Calle ‘ ‘

S | Ingresar datos del domicilio,
Poblacien | ] teléfono y correo electrénico

6. Revisar el correo electrénico registrado, al que se enviara una clave de validacidon que
deberd ingresarse en la pantalla siguiente.
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sienvenido [Nombre del alumno]

_ @ Revisa tu correo electrénico COITeo registrado te ha sido enviada una clave de confirmacién que
deberas ingresar en el siguiente apartado, y dar clic en el botén Continuar.
q

o Analisis por cidlo

Clave L———-_h——‘_‘—“,
>  Inscaipdién y reinscripdon | ‘ 70C4ESF90B49963097DBDF16590A3ED229CIE7205DABBBI8279991

> Referencias de pago | Continuar @

>  Constancias

Si deseas realizar el cambio de tu correo electrénico da clic Aqui.
¥ Tramite de cédula profesional
e Reposicien

. Actualizacién de datos

>  Herramientas

Calificaciones
e sal

www.uaemex.mx




Universidad Auténoma del Estado de México
Secretaria de Docencia

Control Escolar

7. Seleccionar si el documento (titulo, grado o diploma) esta en tramite o si ya se cuenta con él.
Recuerda que si seleccionas que ya cuentas con el titulo, el sistema te solicitara datos que se
encuentran en él, por lo que deberas tenerlo a la mano.
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sienvenido [Nombre del alumno]
Inicio

Trayectorias académicas

= .

Para continuar con el tramite seleccdone una opcién:

e Andlisis por ciclo

» Insaipdén y reinscripdén

Ya tengo mi titulo, grado o diploma 2
Referendias de pago
Y  Egreso Mi titulo, grado o diploma estd en tramite
»  Constancias
v Tramite de cédula profesional |Continuar|

Reposicién

:
+ o de dats |

» Herramientas

Calificaciones

8.  Verificar los datos que serdn utilizados para generar el documento electrénicos
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sienvenido [Nombre del alumno]
Trayectorias académicas Actualizacion de datos para el tramite de cédula
Anatic: = u profesional
e Andlisis por ciclo
Inscripdén y reinscripdén
»  Referendas de pago Para tramitar su cédula profesional favor de verificar los datos que se muestran a continuacién, en caso de estar
= incompletos o erréneos, iq; al depar de control escolar de su Escuela o Facultad.
greso
A
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9. Al presionar el botén aceptar, es posible que el sistema solicite datos adicionales del
certificado del nivel o niveles antecedentes. Favor de completar dichos campos con informacién de
los certificados correspondientes.

10. Al finalizar el sistema asignara un folio de seguimiento y citard a cotejo de documentos al
interesado a la unidad de cédulas y registro electrénico de la Direccidn de Control Escolar.

11.
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SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR SD
sienvenido [Nombre del alumnol]
Trayectorias académicas
s Analisis por diclo
> Ref jas d
== s e Folio de seguimiento: 00000
Egreso
> Constancias Para continuar el trimite de la elaboracion del titulo electronico de Programa de estudios del que se solicita
S e el titulo electrénico debera acudir a la Direccién de Control Escolar (Instituto Literario No. 100, colonia Centro,
; Toluca, Estado de México, C.P. 50100) un horario de 9:00 a 15:00 o de 17:00 a 19:00 Hrs. para el cotejo de los siguientes
®  Reposicion doc tos (presentar uni el original):
o Actualizacién de datos
Herramientas
Ee Colficaciones Lista de documentos que debe

presentar en ORIGINAL para la
expedicion del titulo

En caso de que los documentos hayan sido cotejados en la institucién de la que egresaste,no es
necesario acudir a la Direccion de Control Escolar.

Para que el registro electrénico del titulo profesional se encuentre dado de alta en la Direccion
General de Profesiones, hay un lapso de entre 15-20 dias habiles posteriores a la validacién de
documentos. Una vez que ha sido registrado, puedes hacer el tramite de cédula profesional en linea
(directamente en la pagina de la SEP, es requisito contar con la firma del SAT)

En el caso de los titulos en tramite, una vez registrado en la DGP, si es de su interés, puedes hacer
el tramite de cédula profesional en linea, aun sin contar con el documento fisico. El registro en DGP
es importante porque una vez autorizado, es posible continuar con la expedicion del documento
fisico, el cual estamos proyectando enviar disponible al Espacio Académico entre 4-5 semanas
posteriores al registro electrénico completo en DGP(se le envia un correo en forma automatica
cuando esto sucede).
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